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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/FEWP/0074/25
PRZEPROWADZANE W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

z dnia: 05.05.2026 r.

Podmiot ) )
STOWARZYSZENIE SPEKTRUM MOZLIWOSCI
realizujacy projekt

pn. ,Kreowanie Lepszej Przysztosci” nr FEWP.06.10-IP.01-0074/25

wspotfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
Priorytet 6 Fundusze Europejskie dla Wielopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+)

Dziatanie 6.10 Aktywna integracja

zaprasza do ztozenia oferty na

organizacje i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pt. ,,Pracownik biurowy z elementami obstugi
klienta” dla 9 Uczestnikow/czek Projektu (dalej UP) — 110 godzin / UP wraz z przeprowadzeniem
walidacji potwierdzajacej nabyte kompetencje
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Zamawiajacy:

STOWARZYSZENIE SPEKTRUM MOZLIWOSCI
al. Powstancow Wielkopolskich 75/10,

64-920 Pita

NIP 7642668252, REGON 360611093

adres e-mail: spektrumstowarzyszenie@gmail.com

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowa¢ wytgcznie poprzez zaktadke ,Pytania” dostepng w niniejszym
zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Tryb udzielania zaméwienia i informacje ogéine:

1. Wybo6r Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo
Zamobwien Publicznych, wobec tego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzenia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2024.1320 t).) Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027” (dalej
zwanych takze ,\Wytycznymi” lub ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow”).

2. Ninigjsze Zapytanie ofertowe obejmuje zaméwienie na organizacje i przeprowadzenie szkolenia
zawodowego pt. ,,Pracownik biurowy z elementami obstugi klienta” dla 9 Uczestnikéw/czek Projektu (dalej
UP) - 110 godzin / UP wraz z przeprowadzeniem walidacji potwierdzajacej nabyte kompetencje w ramach
projektu ,Kreowanie Lepszej Przysztosci” nr FEWP.06.10-1P.01-0074/25.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert cze$ciowych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert wg swobodnego uznania Zamawiajacego, a po uptywie terminu sktadania ofert z uzasadnionych
przyczyn.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

7. Projekt skierowany jest do 192 [116K/76M] osob dorostych zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem
spotecznym zamieszkujgcych w rozumieniu Kodeksu Cywilnego w wojewddztwie wielkopolskim, ktére to sg bez
pracy (116 [70K/46M] biernych zawodowo i 76 [46K/30M] bezrobotnych), w tym minimum 20 [12K/8M] os6b z
niepetnosprawnoscia. Projekt realizowany jest przez Beneficjenta Stowarzyszenie Spektrum Mozliwosci (dalej:
Zamawiajacy) w partnerstwie z Szkolenia, Ustugi, Doradztwo Magdalena Gérna (Partner projektu).

8. Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia i termin realizacji zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:
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1. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pt. ,Pracownik biurowy z elementami obstugi
klienta” dla 9 Uczestnikow/czek Projektu (dalej UP) - 110 godzin / UP wraz z przeprowadzeniem walidacji
potwierdzajacej nabyte kompetencje.

2. Wybér realizatora szkolenia posiadajacego wpis do BUR, ktéry zorganizuje i przeprowadzi szkolenie zawodowe
pt. ,Pracownik biurowy z elementami obstugi klienta” dla 9 UP. Szkolenie zawodowe umozliwi Uczestnikom/czkom
Projektu przygotowanie teoretyczne i praktyczne do uzyskania kompetencji na danym stanowisku.

Efektem szkolen bedzie nabycie kompetencji (wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ksztatcenia, ktdre zostang
sprawdzone w procesie walidacji w sposob zg. z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetenciji, weryfikowalnych
w ramach |V etapéw: ZAKRES, WZORZEC, OCENA, POROWNANIE zg. z Wytycznymi dot. monitorowania
postepu rzeczowego). Fakt nabycia kompetencji potwierdzony zostanie poprzez wydanie dokumentu
zawierajacego wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetencji.

UP otrzymajg materiaty szkoleniowe (w formacie dostepnym dla ON; ujete w ramach stawki za szkolenie).
Minimalna liczba godz. na ktérych musi by¢ obecny UP, pozwalajaca uznac, ze ukonczyt szkolenie wynosi 80%.

Przedmiot niniejszego zamoéwienia nie obejmuje przeprowadzenia zewnetrznego egzaminu certyfikujgcego.

Liczba uczestnikéw szkolenia: 9 osob — dorostych osdb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym,
pozostajacych bez zatrudnienia, zamieszkujgcych na terenie woj. wielkopolskiego. Przewidziano realizacje
szkolenia dla 1 grupy liczacej 9 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczebnosci grupy.

Program szkolenia musi obejmowac¢ co najmniej nastepujacy zakres tematyczny:
»Pracownik biurowy z elementami obstugi klienta” - 110 godz.:

a) Pracownik biurowy - 80 godz.:

* Bezpieczenstwo i higiena pracy (BHP)

* Prawo pracy, podstawowe zasady prawa pracy

+ Organizacja i funkcjonowanie biura

* Korespondencja biurowa

* Etyka w pracy pracownika biurowego

* Instrukcja kancelaryjna. Jednolity rzeczowy wykaz akt

* Instrukcja archiwalna

+ Odpowiedzialno$¢ materialna i kary porzadkowe pracownika biurowego

* Zasady efektywnej pracy biurowej. Technika biurowa

* Zarzadzanie obiegiem dokumentdéw. Skargi i wnioski klientéw, reklamacje

» Komputer w pracy biurowej

b) ELEMENTY OBSLUGI KLIENTA - 30 godz.:

*Budowanie ofert z wykorzystywaniem narzedzi komputerowych

*Profesjonalna obstuga klienta zewnetrznego i wewnetrznego. Zasady efektywnej komunikacji z klientem
*Prowadzenie sprzedazy telefonicznej i bezpo$redniej

«Utrwalenie tresci programowych. Obstuga klienta w wybranych branzach

Wymiar godzinowy szkolenia: zaklada sie, ze zajecia beda trwaty $rednio 110h/UP; tj. 15-20 dni; 5-8
godzin/dzien. Zajecia beda odbywaty sie w godzinach 8.00-20.30, z mozliwo$cig zmniejszenia/zwiekszenia, celem
dostosowania ich do potrzeb Uczestnikow Projektu, tj. z uwagi na deficyty i mozliwosci uczestnikéw zwigzane z ich
sytuacjg spoteczna, tempem przyswajania wiedzy itp.

Jedna jednostka szkolenia (godzina dydaktyczna): 1 godz. oznacza 45 min.

Miejsce wykonywania ustugi: Chodziez (woj. wielkopolskie).

Wynagrodzenie: wspdtfinansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* * ‘:
dla Wielkopolski Unie Europejska *

Planowany termin realizacji zaméwienia: maj 2026 r. - czerwiec 2026 r., nie wcze$niej jednak niz od dnia
podpisania Umowy i z uwzglednieniem zadeklarowanej gotowosci do realizacji zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$C przesuniecia terminu realizacji zamoéwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych
i niezawinionych przez Zamawiajacego (ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy).

Kod CPV:

CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe,

CPV: 80400000-8 - Ustugi edukaciji oséb dorostych oraz inne,
CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego,

CPV: 80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego,
CPV: 80410000-1 — Rézne ustugi szkoleniowe.

Uczestnicy Projektu: Osoby doroste zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, pozostajace bez
zatrudnienia (bierne zawodowo lub bezrobotne), zamieszkujgce na terenie woj. wielkopolskiego.

Trenerzy skierowani do realizacji zaméwienia: Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia, aby kazdy
z treneréw wyznaczonych do realizacji zamoéwienia spetniat ponizsze warunki dot. wyksztatcenia i doSwiadczenia.
Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji 0séb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia pod katem
spetniania wymagan, o ktdrych mowa ponizej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwo$ci prowadzenia przez nie
szkolenia (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o
ktdrych mowa ponizej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wyznaczenia nowych (innych) osob spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuie sie tryb
weryfikacji, o ktorym mowa ponize;.

Wymagania wobec Wykonawcy:

« Trener musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia
(potwierdzone np. dyplomem studiéw wyzszych, certyfikatem, zaswiadczeniem);

« Trener musi posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie, w ktorej
przeprowadzone jest wsparcie w ciagu ostatnich 5 lat;

+ Wykonawca musi posiada¢ wpis do Bazy Ustug Rozwojowych;

* opracowanie i przeprowadzenie pre-testow i post-testéw dla wszystkich UP;

* przygotowanie uczestnikow/czek szkolenia do testu, umozliwiajacego uzyskanie kompetencji, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021 - 2027
(przeprowadzenie zewnetrznego egzaminu certyfikujgcego nie jest objete niniejszym zamowieniem);

* rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi, realizacja przedmiotu umowy, w tym prowadzenie
dokumentaciji, prowadzenie list obecnosci, prowadzenie dziennikéw zaje€, przedstawienie Zamawiajacemu
potwierdzen odbioru przez Uczestnikdw/czki materiatow szkoleniowych, uwzglednienie dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zgtaszanych podczas zaje¢, dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikow/czek;

* niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mailowej informacji o kazdym Uczestniku, ktory opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

* niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz innym
podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentéw finansowych;

* realizacja przedmiotu zamowienia w czasie Scisle okre$lonym przez Zamawiajacego, w oparciu 0 harmonogram,
uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow/czek Projektu.

* przekazywanie Zamawiajagcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem szkolenia (m.in.
listy obecnosci, listy odbioru materiatow szkoleniowych, dzienniki szkolen) do 5 dni po zakoficzonych zajeciach, a
zeskanowanych dokumentéw (np. dziennik zaje€) na kazde wezwanie Zamawiajaceqo;

« prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan;

* sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu protokotu wskazujgcego prawidtowe wykonanie ustugi.
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Ustuga dot. przeprowadzenia szkolenia obejmuje organizacje i zapewnienie:

- trenera/trenerow,

- wyposazone;j sali szkoleniowej,

- materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych,

—wydanie zaswiadczen potwierdzajacych uzyskane kompetencje/kwalifikacje przez UP.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczby oséb na rzecz ktorych $wiadczone bedzie zamdwienie
(Uczestnikéw/czek) na skutek wystapienia okoliczno$ci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego, t].
np. rezygnacje Uczestnikow/czek z udziatu w Projekcie.

lll. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz przygotowania i ztozenia oferty:

1. Do skiadania ofert zapraszamy wylacznie Oferentéw speniajacych tacznie nastepujace warunki:
a) Posiadaja aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia tego warunku na podstawie
przedstawionego przez Oferenta dokumentu potwierdzajacy wpis do Bazy Ustug Rozwojowych.

b) Dysponuja odpowiednim potencjatem osobowym, tj. dysponujg co najmniej 1 osobg (trenerem) spetniajacq
nastepujgce warunki i posiadajaca;

* wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zadwiadczenia/inne uprawniajace do wykonania przedmiotu
zamowienia;

* minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w przeprowadzaniu szkolenia w danej dziedzinie przedmiotow
zamowienia (przez pojecie minimum 2-letniego do$wiadczenia zawodowego w realizacji szkolen podnoszacych
kompetencje cyfrowe, Zamawiajacy rozumie pozostawanie w zatrudnieniu lub wspdipracy, w zakres ktérych
wchodzit m. in. obowigzek prowadzenia szkolen (bez wzgledu na stosunek prawny, w ramach ktorego obowigzki
te byty wykonywane), w co najmniej 24 réznych miesigcach; w razie jednoczesnego pozostawania w zatrudnieniu
lub wspdtpracy z réznymi podmiotami, pozostawanie w zatrudnieniu lub wspotpracy z kazdym z takich podmiotow
liczone jest odrebnie (przyktadowo: osoba, ktéra byta pracownikiem w okresie 15.01.2023-05.11.2023 i
jednoczesnie w okresie 22.02.2023-13.03.2023 miata zawartg umowe cywilnoprawng, a zakres obowigzkéw
wynikajacych z ww. stosunkéw obejmowat m. in. prowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe,
powinna by¢ traktowana jako osoba pozostajaca w zatrudnieniu lub wspdipracy, o ktérych mowa powyzej, w tacznie
13 réznych miesigcach);

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajacy dokonuje oceny spetienia tego warunku na podstawie
o$wiadczenia Oferenta 0 posiadaniu wyksztatcenia i doswiadczenia kadry trenerskiej (Zatacznik 1) oraz na
podstawie Zatgcznika nr 2 — DoSwiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ weryfikacji wyksztatcenia i doswiadczenia kadry trenerskiej w realizacji szkoleh na kazdym etapie
prowadzonego postepowania. Z przedstawionej dokumentacji powinno wynikac jasno, iz trener posiada minimum
2-letnie doswiadczenie w zakresie tematycznym w ktérym bedzie prowadzit szkolenie.

c) Nie sa powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynnoSci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy lub osobami mogacymi wptyna¢ na wynik
tego postepowania a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

* uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow
lub akciji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

* pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.
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Opis weryfikacji spetnienia warunku: Zamawiajacy dokonuje oceny spetienia tego warunku na podstawie
o$wiadczenia Oferenta (Zatacznik nr 1). Oferenci pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.

d) Nie naleza do kategorii wykonawcéw wykluczonych:

1. Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie.

2. Spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;.

3. Spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb wykonujacych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzySci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

4. Spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

5. Osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

Opis weryfikacji spetnienia warunkéw: Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia tego warunku na podstawie
o$wiadczenia Oferenta (Zatgcznik nr 1);

e) Nie zachodzi konflikt intereséw miedzy Wykonawca a Zamawiajacym.

f) Nie podlegam wykluczeniu w zakresie przepisow sankcyjnych zwigzanych z wojng w Ukrainie.

W zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego:

1) Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022r, poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na 6 podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) Jednostkg dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r, poz. 217, 2105 i 2106), nie jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca
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od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Opis weryfikacji spetnienia warunkéw: Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia tego warunku na podstawie
o$wiadczenia Oferenta (Zatgcznik nr 1).

g) Wykonawca nie jest osoba fizyczna, ktéra prawomocnie skazano za przestepstwo:

* udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego;

* handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

* 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie;

« finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego;

+ 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majace na celu popetnienie
tego przestepstwa;

* przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego, przestepstwo oszustwa,
o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, o ktdrych mowa
w art. 270 277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe;

Opis weryfikacji spetnienia warunkéw: Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia tego warunku na podstawie
o$wiadczenia Oferenta (Zatacznik nr 1).

h) Nie naleza do kategorii Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania:

Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — Wykonawcy, w odniesieniu do ktorych otwarto likwidacje lub

ktdrych ogtoszono upadtos$é, z wyjatkiem Wykonawcdw, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje

majatku upadtego. Podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg — Wykonawcy, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem

podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni

przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Podstawe do oceny spetnienia ww. warunku beda stanowity:
« aktualny odpis lub wydruk z wiasciwego rejestru sagdowego (KRS) albo aktualne zaswiadczenie lub wydruk
0 wpisie do ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert;
+ aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazne zaswiadczenie
wiasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wcze$niej niz 30 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catoci wykonania decyzji wtadciwego organu;
« aktualne zadwiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazne za$wiadczenie wiasciwego organu
sqdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie
wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie spfat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnoSci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtadciwego organu.

Wzor dokumentaciji niezbednej do przeprowadzenia szkolenia zostanie przekazany przez Zamawiajacego.
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2. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest w szczegdlnosci do:
1) przygotowania szczegétowego programu szkolenia, ktéry Wykonawca bedzie zobowiagzany do przygotowania
przed rozpoczeciem zajeé i ktéry bedzie dostosowany do poziomu danej grupy;
2) przeprowadzenia ustug o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem nalezytej starannosci oraz dgzenia
do tego, aby wskaznik ukoriczenia udziatu w szkoleniu przez UP oraz uzyskania przez nich kompetenciji osiagnat
poziom 100%. Szkolenie musi by¢ adekwatne do przyjetych celéw okreslonych w programie oraz musi uwzglednia¢
specyfike i sytuacje oséb w nim uczestniczacych. Szkolenie musi odby¢ sie z uwzglednieniem racjonalnych
wytycznych, zalecen i sugestii Zamawiajacego;
3) w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, opracowania i przygotowania
materiatow (testow, skryptu, itp.). Przygotowane materiaty dla UP musza spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie
z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027 i by¢ dostosowane do indywidulanych potrzeb UP (o ile dotyczy);
4) prowadzenia na biezaco dokumentacji dot. szkolenia: dziennik zajec, listy obecnosci, listy odbioru materiatow
szkoleniowych, pre i post testy niezbedne do przeprowadzenia walidacji wraz z protokotem uwzgledniajgcym
przyrost wiedzy, ankiety oceny szkolenia, wydania zaswiadczen na zakonczenie szkolenia lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;
5) zapewnienia sali szkoleniowej gwarantujacej komfort uczenia sie, tj. sali szkoleniowej spetniajacej zasady BHP,
wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze instalacije grzewcza oraz posiadajacq
odpowiednie zaplecze sanitarne. Sale szkoleniowe musza by¢ dostosowane do 0sdb z niepetnosprawnosciami;
6) sala musi by¢ odpowiednio wyposazona w meble niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, w tym m. in. krzesta
i stoliki w odpowiedniej ilosci do liczby UP, sprzet niezbedny do prowadzenia szkolenia: projektor/telewizor,
tablica/flipchart oraz fazienke i WC w petni dostosowane do potrzeb UP (w tym 0séb z niepetnosprawno$ciami -
bez barier architektonicznych);
7) oznaczenia sali oraz budynku, w ktérych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami Projektu, na
wzorach/materiatach przekazanych przez Zamawiajacego;
8) zapewnienia wszystkim UP materiatéw dydaktycznych w formie papierowej/cyfrowej (1 skrypt dla 1 UP oraz
materiaty na zajecia: dtugopis);
9) ubezpieczenia Uczestnikdw/czek szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;
10) dopilnowania aktywnego uczestnictwa w zajeciach wszystkich UP - wymagane min. 80% frekwencj;
11) przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, 0 kazdemu Uczestnikowi/czce, ktéry/a
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
12) umoZliwienia Zamawiajacemu biezacego weryfikowania nalezytego wykonywania zaméwienia, w
szczegdlnosci umozliwienia dokonywania wizytacji oraz udzielania Zamawiajgcemu niezbednych informacjj;
13) informowania Zamawiajacego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych wptyna¢ na realizacje zadan,
do ktorych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidtowo$ciach;
14) w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, opracowania i przygotowania
ewentualnych dodatkowych materiatéw szkoleniowych.
15) niezwtocznego udostepniania do wgladu na Zadanie Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotéw
uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem;
16) przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem ustug, a
zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego;
17) przygotowania i wydania UP, ktore uczestniczyty w min. 80% zaje¢ zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia
zawierajacych wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytych kompetencii;
18) wykonywania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezpo$rednig realizacjg przedmiotowego
wsparcia, w tym: rozprowadzania wérdd Uczestniczek materiatdéw przekazanych przez Zamawiajacego, zbierania
od Uczestniczek dokumentdéw wskazanych przez Zamawiajaceqo;
19) informowania Uczestniczek o wspétfinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej;
20) przeniesienia petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu;
22) realizacji przedmiotu zamowienia w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego w drodze kontaktow
roboczych w zaleznosci od postepdw rekrutacyjnych, diagnostycznych, preferencji Uczestnikow/czek Projektu oraz
ich rezygnacji z udziatu w projekcie;
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23) przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem z zastrzezeniem, ze do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw;
24) zapewnienia, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki, o ktorych
mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji 0sdb wyznaczonych do
realizacji zamdwienia pod katem spetniania wymagan, o ktdrych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do
mozliwo$ci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spetniania
przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany
jest do niezwlocznego wyznaczenia nowych (innych) os6b spetniajgcych wymagane kryteria.

Szkolenie musi zakoriczy¢ sie¢ wydaniem zaswiadczenia zgodnie z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia MEN z dnia
11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2014 r. poz. 622)
z dotgczonym do niego suplementem zawierajacym: tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, nr
z rejestru zaswiadczenia do ktorego suplement jest dodatkiem, podpis osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji' lub nabycia kompetencji2 potwierdzonych
odpowiednim dokumentem. Po zakonczeniu realizacji szkolenia nalezy dokona¢ walidacji® przyswojonej
wiedzy lub uzyskanych kwalifikacji czy kompetenc;ji.

Podkresli¢ nalezy, ze samo wydanie zaswiadczenia/certyfikatu nie jest jednoznaczne z uzyskaniem kwalifikacji.
Aby Uczestnik uzyskat kwalifikacje, to czego nauczyt sie, musi zostaC zwalidowane np. egzaminem
potwierdzajagcym zdobyte kwalifikacje. Efekty uczenia sie oraz potwierdzenie kwalifikacji musza zosta¢
przeprowadzone przez uprawniong do tego instytucje.

W zwigzku z powyzszym, nie wszystkie szkolenia bedg prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji, lecz mogaq prowadzi¢
do nabycia kompetenciji, pod warunkiem zrealizowania wszystkich etapéw nabycia kompetencji, okreslonych
w Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, ;..

1. Etap | - Zakres;

2. Etap Il — Wzorzec - standard wymagan, . efektéw uczenia sie, ktore osiggng Uczestnicy w wyniku
przeprowadzonych szkole;
3. Etap Ill - Ocena - po zakoriczeniu wsparcia udzielanego danej osobie nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje

efektow uczenia sie na podstawie opracowanych kryteridw oceny (np. egzamin zewnetrzny, test, rozmowa
oceniajaca);
4. Etap IV - Poréwnanie — po zakoriczeniu wsparcia udzielanego danej osobie nalezy poréwnac¢ uzyskane wyniki
etapu Ill (ocena) z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sig).
Realizacja szkolenia zgodnie z powyzszymi etapami bedzie prowadzita do potwierdzenia kompetencji przez
Uczestnikéw oraz pozwoli na spetnienie wymogdw okreslonych w Wytyczne dotyczace realizacji projektéw z
udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027.
Kluczowe dla nabywania kompetencji jest zapewnienie realizacji w ramach projektu ww. czterech etapdw.
Po zakonczeniu szkolenia Uczestnik/czka otrzyma zaswiadczenie/certyfikat potwierdzajacy nabycie
kompetenciji/kwalifikacji zgodnie z ww. zasadami.

Zamawiajacy kazdorazowo poinformuje Uczestnikow/czki o terminie szkolenia oraz dostarczy Wykonawcy listy
Uczestnikow/czek Projektu.

1 Kwalifikacje - formalny wynik oceny i walidacji, uzyskany w momencie potwierdzenia przez wtasciwy organ,
ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajace okreslone standardy.

2 Kompetencje - wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno
okreslone warunki, ktére powinien spetniac¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca
informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.

8 Walidacja - wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia sie — kompetencje
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja prowadzi do certyfikacji. Walidacja obejmuje nie tylko
ocene kompetencji (osiggnietych efektéw uczenia sie), lecz takze sprawdzenie ich zgodnosci z wymaganiami dla danej
kwalifikacji.
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3. Zakonczenie przeprowadzenia ustugi bedzie potwierdzone przez strony protokotem odbioru
(wykonania).

4. Wykonawca wraz z oferta skiada:
- zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz oferty,
- zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Do$wiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia (osobno
dla kazdej osoby wyznaczonej do merytorycznej realizacji zamdwienia),
- zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Klauzula informacyjna (osobno dla kazdej osoby wyznaczonej do
merytorycznej realizacji zamowienia),
- zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego — O$wiadczenie Wykonawcy (Klauzula informacyjna),
- aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sadowego (KRS) albo aktualne zaswiadczenie lub wydruk
o0 wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert;
- aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazne za$wiadczenie
wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wcze$niej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;
- aktualne zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznoSci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiadciwego organu.

IV. Odrzucenie oferty:
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
b. nie zostata ztozona za po$rednictwem Bazy Konkurencyjnosci;
c. zostata ztozona przez Wykonawce:
* podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
* niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, przez co nalezy rozumie¢ zaréwno faktyczne niespetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu jak réwniez niewykazanie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
poprzez nieztozenie wraz z oferta wymaganych dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu;
d. nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego (na Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie zostat w petni uzupetniony,
e. jest niekompletna, tj. w szczegolno$ci nie zawiera:
* w petni podpisanego i w petni uzupetnionego Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego - osobno dla kazdej
osoby wyznaczonej do merytorycznej realizacji zaméwienia;
* podpisanej klauzuli informacyjnej stanowigcej Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - przez kazdg osobe,
ktora zostata wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zaméwienia, a jej dane osobowe zostaty wskazane i
przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia;
* podpisanego o$wiadczenia wykonawcy stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;
+ aktualnego odpisu lub wydruku z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualnego zaswiadczenia lub wydruku o
wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert;
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* petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy
(jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z
CEIDG lub rejestru przedsigbiorcow KRS);
+ aktualnego za$wiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowaznego za$wiadczenia
wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawione nie wcze$niej niz 30 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;
« aktualnego za$wiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowaznego zaswiadczenia wiasciwego organu
sqdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie
wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;
« oferta (ztozona na wzorze oferty dotagczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego), oraz wszystkie Zatgczniki
do niniejszego Zapytania ofertowego nie zostaty w petni podpisane przez Wykonawce lub inng osobe uprawniong
do reprezentacji Wykonawcy;

f. jej treSC jest niezgodna z warunkami zaméwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajq sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, {j. r6znig sie o wigcej niz 30% od $redniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisdéw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte w przypadku,
gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Za
réwnoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest takze nieztozenie wyjasnien
lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢:
1) przedtuzenia terminu sktadania ofert,
2) zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym,
3) uniewaznienia zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych,
4) prawo do zamkniecia postgpowania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia niniejszego
postepowania bez podawania przyczyn.

4. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg ostateczna.

V. Przygotowanie i zlozenie oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta
powinna by¢ sporzadzona w j. polskim.
2) Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
3) Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.
4) Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowa¢ wytacznie poprzez zaktadke ,Pytania” dostepng w niniejszym
zapytaniu ofertowym na platformie Bazy Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Wszelkie wnioski oferentdw o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ w wyzej wymienionym
trybie. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5) Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

6) Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skanéw pisemnie podpisanych dokumentéw zapisanego/zapisanych w
formacie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF) podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym
lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (elektronicznym).

3. Miejsce i termin skfadania ofert:
1) Termin sktadania ofert uptywa 14.05.2026 r. do godziny 16:00. Decyduje data wptywu. Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane.
2)  Miejsce i forma  skiadania  ofert:  Poprzez  platforme  bazy  konkurencyjnosci
(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl), w zaktadce oferta, do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. Warunki zawarcia i zmiany umowy:

1. Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce
ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie taczacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Zamawiajacym
a Wojewodzkim Urzedem Pracy w Poznaniu - Instytucjg Po$redniczacg oraz odpowiednich regut i warunkéw
wynikajacych z Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, przepiséw prawa
unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze,
Oferent przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposab.

2. Zamawiajacy informuje, a Oferent sktadajacy oferte akceptuje, ze sktadajac oferte akceptuje, przewidywane
w umowie miedzy innymi nastepujace zapisy:

+ Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci faktycznych strat jakie
ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreslona w pkt. 1 odpowiedzialnos¢
finansowa Zamawiajacego przewyzszajgca wartos¢ umowy Zamawiajacego z Wykonawca) oraz pokrycia
wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

* Zastrzegajace mozliwo$¢ niezwtocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m. in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek
uchybienia, zmiany, opéznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planowanym
programem kursu oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas zajeé
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
+ Uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Podredniczaca poszczegdlnych wydatkdw zwigzanych z realizacjq
Projektu, w tym zadan, badz ich cze$ci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

+ Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacie zaméwienia znajdg_sie zapisy przewidujace mozliwo$é
dokonywania istotnych zmian postanowiert umowy w zakresie:

a) okresu i programu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c) ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy,

d) zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia okre$lonego
W umowie).

+ Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z ponizszych
okoliczno$ci:

a) wystapienie sity wyzszej;

b) wystapienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tre$ci umowy,
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c) zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia wartosci zaméwienia max. do 50 % warto$ci pierwotnej
umowy,

d) zmiana os6b odpowiedzialnych za kontakty i nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy,

e) wydtuzenie terminu wykonania zaméwienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli jego dotrzymanie
stanie sie niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajacego, a
zaistniatych po zawarciu umowy lub w przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu.

VII. Kryteria oceny ofert:
Po spetnieniu przez Oferentéw wszystkich wyzej wskazanych warunkéw ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z
nastepujacymi kryteriami:

1. K1 - Cena 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60,00 pkt)

Cena powinna by¢ podana w kwocie brutto. Cene brutto za wykonanie zaméwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich
z doktadnoscig do dwadch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zaméwienia.
Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 = (Cmin : C) x 60

K1 - liczba punktéw uzyskana za kryterium ceny

Cmin - cena najnizsza sposrdd waznych ofert

C - cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktow bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

2. K2 - Gotowos¢ do realizacji ustugi 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00 pkt)

Przyznawane punkty bedg liczone wedtug nastepujacej metodologii - gotowos¢ do rozpoczecia realizacii
zamdwienia w ciggu:

a) 1 dnia roboczego od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 10 pkt,
2 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 9 pkt,

3 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 8 pkt,

4 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 7 pkt,

5 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 6 pkt,

f) 6 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 5 pkt,

g) 7 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 4 pkt,

h) 8 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 3 pkt,

i) 9 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 2 pkt,

j) 10 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 1 pkt.

b)
¢)
d)
e)

Ofertg najkorzystniejsza bedzie oferta zawierajaca najkrétszy okres (liczony w dniach roboczych) pomiedzy dniem
przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu zamowienia,
a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 8 dni roboczych, to
Zamawiajacy bedzie uprawniony dla kazdej osoby/oséb wskaza¢ Wykonawcy dzien pierwszych zaje¢ dla danej
osoby/oséb najpdzniej na 8 dni roboczych przed tym dniem).

Zamawiajacy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowos$ci do realizacji ustugi to 10 dni roboczych.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie zamdwienia
w najdtuzszym dopuszczalnym terminie — 10 dni roboczych. W ramach kryterium ,Gotowo$¢ do realizacji ustugi”
przyznane zostang punkty w skali od 0 do 10, na podstawie danych zawartych w Zataczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

3. K3 - Kryterium spoteczne 5% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 5,00 pkt)

13



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* * ‘:
dla Wielkopolski Unie Europejska *

Przez kryterium spoteczne Zamawiajacy rozumie skierowanie (na podstawie deklaracji Oferenta w zataczniku nr 1)
do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii 0séb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1),
8) lub 10) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, {j. co najmniej 1 osoby nalezacej do
kategorii:

* 0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,

* 0s0b, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca, o ktdrych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
+ 0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci bedacych
cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym.

Uwaga: momentem, w ktérym powinno si¢ bada¢ czy dana osoba nalezy do ww. kategorii jest moment ztoZenia
oferty.

Przez skierowanie do realizacji zamdwienia - na potrzeby ninigjszego kryterium - Zamawiajacy rozumie
zrealizowanie przez osobe nalezaca do ww. kategorii co najmniej 10 godzin dydaktycznych szkole.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji zawartych w Zataczniku nr 1, potwierdzonych odpowiednimi
dokumentami.

Punkty w ramach ww. kryterium bedq przyznawane wedfug zasady spetnia/nie spetnia, {j.:

+ Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe nalezgca do kategorii 0séb, o ktérych mowa
powyzej — 5 pkt;

+ Wykonawca nie skieruje do realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii 0sob, o ktérych
mowa powyzej — 0 pkt.

Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca skieruje czy nie skieruje do
realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezacg do kategorii 0sob, o ktérych mowa powyzej. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osobe
nalezacq do kategorii oséb, o ktorych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje do realizacji
zamowienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii 0sdb, o ktérych mowa powyzej (Wykonawca otrzyma 0 pkt
w ramach niniejszego kryterium).

4. K4 - Doswiadczenie 25% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 25,00 pkt)

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty tylko za do$wiadczenie trenera w realizacji szkolerh w danej dziedzinie
przekraczajgce wymiar 200 godz. w ciggu ostatnich 2 lat.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji zawartych w Zataczniku nr 2, potwierdzonych odpowiednimi
referencjami/innymi dokumentami w danej dziedzinie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Przyznawane punkty beda liczone wedtug nastepujacej metodologii — dodwiadczenie:
a) doSwiadczenie w wymiarze 351-400 godzin — 25 pkt,

b) doswiadczenie w wymiarze 301-350 godzin — 20 pkt,

c) doswiadczenie w wymiarze 251-300 godzin — 15 pkt,

d) do$wiadczenie w wymiarze 201-250 godzin — 10 pkt,

e) doswiadczenie w wymiarze 151-200 godzin - 5 pkt.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Ostateczna ilo$¢ punktdw (K) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

K=K1+K2 +K3 + K4

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow (K).
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VIIl. Informacje uzupetniajace:

1. Oferta ze strony Oferenta musi spetia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na
wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

2. Oferty niekompletne, ztozone po terminie, bedag podlega¢ odrzuceniu.

3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

5. Zamawiajacy informuije, ze z tytutu realizacji zamdwienia publicznego przez Wykonawce, Zamawiajacy ponosi
petng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra przekracza okre$lone w umowie taczacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i wytycznych,
przepisOw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg
Projektu. Z uwagi na powyzsze Oferent przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit sposéb zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w ww. sposob.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszq
oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote srodkéw przeznaczonych na zaméwienie.

7. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw takiej samej liczby punktdw decyduje najkrotszy
okres gotowosci do przeprowadzenia ustugi, a je$li rowniez gotowo$¢ do przeprowadzenia ustugi dwéch
najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

8. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote zarezerwowang przez Zamawiajacego na
realizacie zamdwienia, Zamawiajacy moze podjaé negocjacje z Oferentem, ktéry ztozyt takg najkorzystniejszg
oferte, w zakresie ceny lub moze odstapi¢ od podpisania umowy i powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady
konkurencyjnosci.

9. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ podpisania
umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca,

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwigkszenia wartoSci zaméwienia, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia publicznego okreslonego w umowie.

11. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamoéwienia publicznego zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy.

Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu i programu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c) ostatecznej ilosci Uczestnikow Projektu,

d) zwiekszenia wartosci zamowienia (w wysokoSci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia publicznego
okreslonego w umowie).

12. Postepowanie o udzielenie zamowienia zostaje uniewaznione, jezeli:

* nie ztozono zadnej oferty,

* wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

* cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote przeznaczong w budzecie projektu
na realizacje przedmiotu zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze;
oferty lub dojdzie do jej zmiany w drodze negocjacii,

* wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

* przed uptywem terminu sktadania ofert, wystapity okoliczno$ci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania
jest nieuzasadnione.

13. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie Zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami oraz przekazywanie dokumentow i
o$wiadczen odbywa sie za pomocg serwisu Baza Konkurencyjno$ci
(https:/Ibazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na niewystepowanie w ninigjszym
postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje z
powodu ww. okoliczno$ci odstapienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajacym (tj. nie
przewiduje  odstapienie  od  komunikacji za  pomocg  serwisu  Baza  KonkurencyjnoSci
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(https:/Ibazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstapienie od komunikacji okre$lonej w zdaniach
poprzedzajacych jest dopuszczalne wytacznie w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu
komunikacji za pomoca serwisu Baza. W sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym wykorzystany zostanie
sposdb umozliwiajacy udokumentowanie prowadzonej komunikacji.

14. Zamawiajacy zastrzega, ze moze sie zwrocic do Wykonawcow z prosbg o wyjasnienie tresci sktadanych
dokumentow.

15. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwracania sie przez Wykonawcdw do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie (z zachowaniem wymaganego trybu
komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci).

16. Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wylonionym Wykonawcg beda dokonywane po kazdorazowym
zakonczeniu $wiadczenia ustug, nie pdzniej niz w terminie 30 dni po przekazaniu poprawnie wypetnionych
oryginatow dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia. Okres
rozliczeniowy to miesigc kalendarzowy.

17. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego
terminu sktadania ofert.

VIIl. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia osSwiadczenia odnos$nie do spetniania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej: RODO:

1. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajace z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO,
w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oSwiadczenia wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

2. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia Wykonawca bedacy:

a) Osoba fizyczng skierowang do realizacji zaméwienia,

b) Podwykonawcg / podmiotem trzecim bedacym osoba fizyczna,

c) Podwykonawcg / podmiotem trzecim bedacym osobg fizyczna, prowadzacq jednoosobowq dziatalno$é
gospodarczg,

d) Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczng,

e) Cztonkiem organu zarzadzajacego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osobg fizyczng Iub
Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem os6b fizycznych, od ktdrych dane bezposrednio pozyskat (dotyczy to
w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoéwienia) zobowigzani sg do ziozenia klauzuli
informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. UWAGA: (Klauzule
informacyjng wg wzoru z Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego podpisuje kazda osoba, ktéra zostata wskazana
w ofercie do wykonania przedmiotu zamowienia, a jej dane osobowe zostaly wskazane i przetwarzane w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia).

IX. Zataczniki:

a) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

b) Zatacznik nr 2 - Wykaz do$wiadczenia oséb realizujacych ustuge
c) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna

d) Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy (Klauzula informacyjna)
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